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Manual Completo do Sistema

Site geral e  Painel do Administrador e Manual do Cabo de Dia

Documento de apoio — guia completo de uso do sistema
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Parte I Visao Geral do Site

1 Apresentacao

O SisG-TG é uma plataforma web para administracdo de Tiro de Guerra: efetivo, chamada, faltas
e atrasos, punigoes, escala de servico, AEQDI e geragao de documentos.

—— SISTEMA DE GESTAD DO TG

Organizagao e gestao do
efetivo do seu Tiro de

E 1% Ten — Chefe de Instrugéio

E 1° Sgt — Instrutor
Atirador 01 — Silva

Atirador 02 — Santos
VER PLAND DE ASSINATURA ENTRAR NO PAINEL
Atirador 03 — Oliveira

A\ Aviso: Este site ainda ndo & adaptado para internatos, atendendo
somente a externatos. Porém, se q ersonalizado
para o seu internato, ¢ cando o que
precise.

Pdgina inicial do site

O site publico (sem login) mostra o que o sistema faz e o plano de assinatura.

1.1 Funcionalidades apresentadas

Chamada em segundos — tiragem de falta direto da lista do efetivo;

e Importacao de planilhas — cadastro do efetivo em massa via Excel;

e Documentos automaticos — FATD, Atestado, Ficha de Servico e Ficha de Presenga Indivi-
dual;

e Pontos, faltas e punigoes — histérico completo do atirador;
Graficos de desempenho — evolucao més a més;

e Hierarquia e acesso — perfis de Instrutor, Atirador e Cabo de Dia.
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2 Assinatura do Sistema

Acesso por assinatura mensal, sem limite de usuérios. O plano inclui:

e Usuérios ilimitados;

Gestao de cargos e fungoes;

Controle de acesso por codigo do TG;
Gerenciamento de faltas e pontos;
Geracgao de documentos;

Assisténcia técnica e atualizacoes.

/ Usuérios ilimitados no TG

/ Chamada e controle de faltas

/ Importacao de planilhas

/ Documentos autométicos (FATD, Atestado..)

/ Gréaficos de desempenho

Selecione

IR PARA O PAGAMENTO — RS 5,99/MES

@ E I

Secao de assinatura — plano SisG-TG

Cobranga mensal, cancelavel a qualquer momento. Em “Assinar agora”, o responsavel pelo
TG preenche os dados da unidade e do administrador, cria a conta e paga para liberar o acesso.
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3 Autenticagao (Login)

Duas formas de acesso na tela de login, cada uma com um nivel de permissao diferente.

3.1 Login de Administrador / Geral

Para comandante, chefe de instrucio e demais administradores. Acesso por:

e E-mail;
e Senha.

Acesso irrestrito: aprovagao de registros, geracdo de documentos e configuracoes.

SisG - TG

Aba de login — Admin / Geral
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3.2 Login do Cabo de Dia

Para quem esté de servico, sem precisar de conta de administrador. Acesso informando:

e Nome de guerra (ex: Franco);
e Numero do Tiro de Guerra, no formato 00 - 000;
e Palavra-passe do TG.

Depois do login, o Cabo de Dia cai no mesmo painel, mas com permissoes reduzidas: tudo que
ele registra entra como pendente, esperando revisao do chefe de instrucao ou do administrador.
Passo a passo completo na Parte III.

-

SisG - TG

® CABO DE DIA

# ENTRAR COMO CABO DE DIA

Aba de login — Cabo de Dia
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Parte II Painel do Administrador

4 Visao Geral do Dashboard

Depois do login como administrador, o painel abre em abas: Efetivo (Atiradores), Registros, Docu-
mentos, Graficos e Configuracoes.

g SisG-T6 Visio Geral

FATD - FALTAS E TAXAS

PONTOS TOTAIS POR ATIRADOR

Ferraz
TIRADOR Pontos Totais por Atirador

Dashboard — visao geral do painel do administrador
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5 Agenda

A aba Agenda define o calendério de instrugao do TG, usado como referéncia em todo o sistema
(por exemplo, no célculo de horas maximas de servi¢o em cada dia).

5.1 Dias de Instrucao por Semana

Configuracao padrao: marque os dias da semana (Seg a Dom) em que normalmente ocorre instrugao.
Essa regra vale para todos os meses, salvo excecoes marcadas no calendario.

5.2 Calendario Mensal de Instrugoes

Calendério interativo, navegavel més a més, onde é possivel marcar excegoes pontuais a um dia
especifico:

e Instrugao Padrao — segue a regra semanal configurada acima;

e Sem Instrugao (Azul) — marca um dia normalmente de instrugao como cancelado;

e Evento Especial (Verde) — marca um dia como evento fora do padrao (ex: feriado com
atividade, evento extra).

Agenda

SisG - TG

¥ Seg W Ter ¥ Qua ¥ Qui ¥ Sex ¥ Séb [l Dom

Agosto de 2026

Agenda — calenddrio mensal de instrugoes

As excegOes marcadas no calendario tém prioridade sobre a regra semanal padrao para aquele
dia especifico.
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6 Efetivo (Atiradores)

Cadastro dos atiradores do TG: dados pessoais, nimero e histérico de faltas, atrasos e punigoes.

6.1 Cadastro Manual

Um atirador por vez, informando nome, niimero, nome de guerra e demais dados.

6.2 Importagao de Planilha

Para cadastrar o efetivo inteiro de uma vez: assistente de importagdo de Excel (.x1sx), com opgao
de importar:

e apenas os dados dos atiradores (nome, ntimero, nome de guerra, CPF, nascimento);
e apenas o historico de faltas e atrasos de uma planilha ja existente.

A planilha precisa de uma coluna de identificagdo (Numero ou Nome de Guerra); atirador que ja
existe é atualizado em vez de duplicado.

Opedes de Importacao

B Nova Importagdo Completa (Substituir tude)
itui es e o histérico existente. (Me: I
eira importa

Importar apenas dados dos Atiradores
i iradores sel
pei

@8 Importar apenas Faltas e Atrasos (Histdrico)
i mer e faltas e atra:
fos (Et er

Assistente de importagao de planilha

Importacao de planilha é s6 para administradores — o Cabo de Dia nao tem acesso.
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7 Registros

Sub-abas: Punigoes, Servigo, CFC ¢ AEQDI. Funcionam igual ao que o Cabo de Dia usa (Parte
III), com uma diferenga: registro feito por administrador é aprovado automaticamente, sem fila
de revisao.

GISTRO INDIVIDUAL (PUB OU OCORRENCIA ESPECIFICA

Selecione Falta (+2 pts) 14/08 /2026 = REGISTRAR INDIVIDUAL

HISTORICO DE REGISTROS (AGRUPADD POR DIA & Todos os registros
DATA UNIGOES / FALTAS  ATIRADORES ENVOLVIDOS

2026-08-07
N 1 Falta Justificada Gabriel de Campos Padovani

2026-08-05 : c o a P
3 Falta, 1 Atraso Jhonatas Sousa Silva, Guilherme Lobo Martins, Felipe Cremonese Jdnior

2026-08-04 2 Falta Justificads, Gabriel de Campos Padovani, Ryan Rodrigues Lima, Vitor Orlandin Anegzin, Kauan Almeida Santos,
- 6 Falta Miguel Antdnio Campos

2026-08-
_.DZS Eoad 2 Falta Vitor Orlandin Anegzin, Gabriel de Campos Padovani

2026-07-31 » 2 Falta Gabriel de Campos Padovani, Vitor Orlandin Anegzin

Dashboard — sub-abas de Registro

8 Aprovagao de Sugestoes do Cabo de Dia

Todo registro do Cabo de Dia entra como pendente num painel de “Sugestoes do Cabo de Dia
Pendentes”, visivel s6 para administradores. O chefe de instrucao ou administrador revisa e:

e aprova — entra no historico oficial do atirador;
e rejeita/edita — corrige antes de aprovar, se tiver erro.

@ SisG - TG Registrar Punicio

PUNICODES

S 0(DES) PENDENTE(S)

P Sugestéo do Cabo de Dia (EHE) Enviado por: Cabo de Dia (Cb FRANCO)

N° 05 — Luis Fernando Oliveira Dos Santos

8 Data: 14/08/2026 (2 pts) X REJEITAR REGISTRO

14/08 /2026 Selecione para adicionar...

Atiradores com alterago no dia:

Painel de Aprovagao — Sugestoes do Cabo de Dia Pendentes
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9 Documentos

Documentos oficiais gerados direto no navegador, sem servidor. Tipos disponiveis em cartoes na aba
Documentos:

Gerar Documentos

Declaragdo Declaragio de Matricula Ficha de Frequéncia

1

Diplomas

Aba Documentos — cartoes dos tipos de documento disponiveis

9.1 FATD (Ficha de Avaliagao e Tramite Disciplinar)

Registro formal de punicao, preenchido a partir dos dados ja langados.

9.2 Declaragao de Servigo/Presenca

Comprova participagdo em atividade, servigo ou instrugdo numa data/horario — individual ou em
lote, para todo o efetivo.

9.3 Declaragao de Matricula

Para apresentagao ao empregador, comprovando o vinculo com o TG num periodo.

9.4 Ficha de Frequéncia

Frequéncia do atirador no ciclo do TG (margo a novembro).

9.5 Diploma de Reservista/Honra

Diploma de conclusao do servigo militar.

Emblema do TG/OM cadastrado uma vez em Configuragoes, reaproveitado automaticamente
em todos os documentos.
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9.6 Validade Legal e Assinatura

O arquivo gerado é a minuta do documento — pronto e formatado, mas sem valor legal.

Validade legal s6 existe depois de assinado por uma autoridade publica competente
(chefe de instrugao, comandante ou administrador, conforme o documento). Sem assinatura, o

documento nao tem efeito juridico e ndao pode ser tratado como oficial.

10 Graficos de Desempenho

Evolucao do efetivo més a més — faltas, atrasos e pontuagao acumulada.

@ sisa- TG PONTODS AlS POR ATIRADOR

Pontos Totais por Atirador

895

73
40.5
33
30 g5
19 19
145 .
I I . 35 1B 12 12 w5 n5 n 105 10
e ——
Ferraz n n

Grificos de desempenho do efetivo
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11 Configuragoes

Dados institucionais do TG, usados no sistema inteiro e nos documentos:

e Nome e namero do TG, Regiao Militar (RM);

Emblema do TG (cabegalho dos documentos e login do Cabo de Dia);
Palavra-passe do TG (login do Cabo de Dia);

Dados do chefe de instrugao/comandante para assinatura dos documentos;
Regras de pontuacao de faltas e atrasos.

Mudancga nas regras de pontuacao vale s6 a partir da data da mudanca — nao recalcula retroativo.

Limite de pontos para desligamento (FATD)

Alerta de risco (%% do limite)
Identificagao do TG

Cidade / UF

Regiao Militar (RM)

Emblema do TG / OM (Opcional)

Chefe de Instrugao
Selecione o Chefe de Instrucéo...

Palavra Passe (Cabo de Dia)

Ferraz

Aba de Configuragoes do TG
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Parte III Manual do Cabo de Dia

12 Introducgao

Esta parte é para quem esta de servigo como Cabo de Dia: como acessar o sistema e registrar o
que acontece no seu servigo — faltas, atrasos, escala de servigco e AEQDI.

Tudo que vocé registrar fica pendente até o chefe de instrucao ou o administrador revisar. E
normal — seu papel é registrar certo, ndo aprovar.

13 Como Fazer Login

Passo 1 — Acesse a tela de login

Abra o site e clique em “Entre no sistema”.

Passo 2 — Escolha a opgao Cabo de Dia

Selecione a aba Cabo de Dia (a de e-mail/senha ¢ s6 para administradores).

| '

Passo 3 — Preencha seus dados

e Nome de guerra (ex: Franco);
e Numero do Tiro de Guerra no formato 00 - 000;
e Palavra-passe do TG (com o administrador/chefe de instrugao).

Passo 4 — Entre no painel

| '

Clique em Entrar. Vocé cai no mesmo painel dos administradores, mas s6 com acesso as
fungoes de registro abaixo.

14 Registrar Faltas e Atrasos

Duas formas de lancar. Escolha a que fizer sentido pro seu dia.

14.1 Opcgao 1 — Registro por Dia (varias ocorréncias de uma vez)

Para quando véarias pessoas faltaram ou atrasaram no mesmo dia.

Passo 1

Registros — Punicoes — Faltas e Atrasos Diarios.

Passo 2

Selecione a data.
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Passo 3

Adicione cada atirador que faltou/atrasou (lista suspensa) e classifique o tipo.

Passo 4

Quem nao for adicionado é considerado presente automaticamente.

Passo 5

Revise e clique em Enviar.

14.2 Opgao 2 — Registro Individual (uma ou poucas pessoas)

Para uma ou poucas ocorréncias.

Passo 1

Registros — Punicoes — Registro Individual.

Passo 2

| '

e Data da ocorréncia;

e Tipo de ocorréncia (falta, falta justificada, atraso, atraso justificado, punigao ou des-
ligamento);

Nome do atirador;

Observagao (opcional).

Passo 3

Clique em Enviar.

Nas duas opgoes, campos obrigatorios: data, tipo de ocorréncia e nome do atirador. E a
partir dai que o chefe de instrucao revisa.

15 Registrar o Servico do Dia

Passo 1

Registros — Servigo.

Passo 2

Data do servigo;

Horas de duragao (padrao: 24 horas);

Comandante da guarda;

Marque quem ficou de servigo (sentinelas);

Substituicao, passagem ou observagao: descreva no campo de comentéarios.

Passo 3

Clique em Enviar.
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16 Registrar Missoes AEQDI

AEQDI: missoes fora da rotina de instrucdo — rua ou apoio & prefeitura, como vacinagao ou guarda
de honra.

Passo 1

Registros — AEQDI.

| r

Passo 2

Nome da missao (ex: Campanha de Vacinagao, Guarda de Honra em Desfile);
Data;

Horas dedicadas;

Marque quais atiradores participaram (opgao “selecionar todos”).

Passo 3

Clique em Enviar.

17 O Que Acontece Depois de Enviar

Todo registro (falta, atraso, servigo ou AEQDI) fica pendente até o chefe de instrugao ou adminis-
trador revisar.
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